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2、 [bookmark: _Toc383605695]系统功能概述
本系统将高校毕业生的就业管理工作（学籍审核、数据报送等）移植到互联网平台上完成，降低就业工作成本，提高工作效率。
高校用户可以进行的操作有：①在毕业生管理中，导入、添加、修改、删除、查询、导出和上报毕业生就业信息，由省级用户审核与学籍库不符的问题数据；②在首页，查看本校及本校各院系的统计数据；③在系统设置>用户管理>账户设置中，修改账户信息；④在系统设置>用户管理>本校用户中，查看本校各用户（包括本用户）的联系信息、毕业生操作范围；⑤在系统设置>公共代码、专业管理、地区管理中，查看系统中的字段代码标准。详细内容，请参阅具体章节。
学生数据存在于高校和省部级两个数据库中，学生数据状态的变化如图1。高校数据库中的数据状态为：新增、有改动、上报中、已上报、待审核、需复查。省部级数据库中的数据状态为：正常、需审核。

[image: C:\Users\lenovo\Desktop\学生数据状态.jpg]
图1 学生数据状态

校级用户对高校数据库的操作和学生数据状态的变化：
1、导入（批量）、添加：自动运行校验，状态为“新增”。
2、修改：状态变为“有改动”；“上报中”、“待审核”数据被锁定，不允许修改。
3、上报：上报“新增”和“有改动”的数据，状态变为“上报中”，自动运行校验（与教育部学籍数据核对），并锁定数据（不允许修改）。
（1）通过校验，状态变为“已上报”。
（2）部分与教育部学籍数据不符的问题数据，须经省级审核，状态变为“待审核”，并锁定数据（不允许修改）：
①审核通过，状态变为“已上报”；
②审核不通过，状态变为“需复查”。
（3）未通过校验，状态变为“需复查”。

[bookmark: _Toc383605696]二、登录系统
使用系统需IE浏览器10.0以上版本,也可使用chrome浏览器或其他浏览器的高速模式。
登录网址 http://jym.ncss.org.cn/login.html，如图2：
[image: ]
图2 登录
该登录页自动转到学信登录页面，高校用户使用学信账号或U-KEY、密码登录后，自动返回本系统首页。

[bookmark: _Toc383605697]三、首页
用户登录后自动跳转到首页，如图3-1：查看并修改账户信息；查看本校及各院系毕业生统计图表。[image: ]
图3-1 首页
[bookmark: _Toc383605698]1、账户信息
如图3-2：用户可以查看账户信息（个人信息、管理范围）；点击“账户设置”，修改账户信息；下载预计毕业生生源数据（仅限用U-KEY登录的校级用户）。
[image: ]
图3-2 首页-账户信息
[bookmark: _Toc383605699]2、毕业生统计
如图3-3，用户可查看本校本科、研究生、专科毕业生的总人数、就业人数、就业率。
[image: ]
图3-3 首页-毕业生统计

[bookmark: _Toc383605700]四、毕业生管理
如图4-1，高校用户可以对毕业生进行导入、添加、批量删除、上报、导出的操作，还可查询某类毕业生，修改、删除某毕业生。
[image: ]
图4-1毕业生管理 
[bookmark: _Toc383605701]1、导入
高校用户可以批量导入毕业生信息，基本信息需要与学籍信息对应。上传数据将按列名对应到数据库，请保持列名与系统字段一致。
导入共分为4步，每一步完成后自动进入下一步：
第一步，选择导入内容：选择导入的数据范围，包括基本信息、毕业去向信息、报到证信息（除报到证编号、报到时间外）、报到证编号及时间；设置导入规则，对已存在数据（系统数据和上传文件的考生号相同）导入并覆盖、不导入，对不存在数据导入、不导入；选择导入文件，仅支持excel、dbf文件，大文件压缩为zip格式后上传，如图4-2-1。
[image: ]
图4-2-1毕业生管理-导入-第一步选择导入内容
第二步，如图4-2-2，设置匹配规则，上传数据将按列名（中文、拼音简写）自动对应到数据库，也可手动调整与系统数据项相匹配的上传数据项，必填项的上传数据项不能为空；匹配后点击“开始导入”。
[image: ]
图4-2-2毕业生管理-导入-第二步设置匹配规则
第三步，导入开始，同时显示导入进度，如图4-2-3；
[image: ]
图4-2-3毕业生管理-导入-第三步开始导入
第四步，导入完成，返回导入结果（成功、失败条数），并“下载导入失败日志”，如图4-2-4。导入后的数据状态变为“新建”。[image: ]
图4-2-4毕业生管理-导入-第四步导入完成
[bookmark: _Toc383605702]2、添加
高校用户可以逐个添加毕业生信息，如图4-3，请按照最新的代码标准和字段填写要求（具体参照下发文件）认真填写，其中基本信息需要与学籍信息对应。点击“保存”按钮前，请选择是否勾选复选框“若与数据库中毕业生的考生号相同或姓名与身份证号相同，覆盖数据库中已存在数据”。添加后的数据状态变为“新建”。
[image: ]   [image: ]
图4-3毕业生管理-添加
[bookmark: _Toc383605703]3、上报
高校用户可以上报本校毕业生数据，仅上报状态为“新增”和“有改动”的毕业生数据，“已上报”数据“有改动”，则覆盖系统中已有的毕业生信息。上报时自动运行学籍校验，状态变为“上报中”。
通过验证的数据，状态变为“已上报”；不通过验证的数据，状态变为“需复查”，则用户需修改错误并确认，状态变为“有改动”后再上报；状态变为“待审核”，则由其省级用户确认是否允许上报。
[bookmark: _Toc383605704]4、查询
如图4-4-1，用户可以下拉选择届数、学历层次（默认为本科）、状态（默认为全部），输入关键词（除代码型数据以外，如姓名、考生号）查询。
[image: ]
图4-4-1毕业生管理-查询
用户点击[image: ]图标，选择想显示的数据项, 如图4-4-2。
[image: ]
图4-4-2毕业生管理-选择显示列
用户点击“更多”，筛选代码型数据：添加过滤项，下拉选择某数据项（如民族），如图4-4-3；选择该数据项具体内容（如汉族）。
[image: ]
图4-4-3毕业生管理-更多筛选
若某毕业生考生号的左上角有[image: ]标示，如[image: ]，则表示该毕业生信息有错误，点击该考生号即可查看其错误详情。
[bookmark: _Toc383605705]5、导出
如图4-5，本操作将导出用户当前所查询的毕业生（根据选择的届数、学历、状态、校验结果，以及输入的关键词等）。导出前请先选择导出文件的格式为EXCEL、CSV或DBF，选择导出文件的标题行显示为中文名称、拼音简称，选择导出内容为导出代码、导出代码和名称。
[image: ]
图4-5毕业生管理-导出 
[bookmark: _Toc383605706]6、修改
高校用户仅允许修改状态为“新建”、“有改动、”“已上报”、“需复查”的毕业生数据；“上报中”和“待审核”为锁定数据，不允许修改。修改信息后，其状态统一变为“有改动”，可以再次上报。
[bookmark: _Toc383605707]7、删除
如毕业生学籍异动，不能正常毕业；错误信息太多，需要重新导入，等等，高校用户可以逐条删除已导入或已添加的毕业生。
[bookmark: _Toc383605708]8、批量删除
第一步，如图4-6-1，输入将批量删除的考生号（不超过100个，每行一个考生号）。注意：处于“上报中”状态的毕业生不能删除。
[image: ]
图4-6-1毕业生管理-批量删除-第一步输入考生号

第二步，如图4-6-2，确认毕业生信息，核实无法查询的考生号，并勾选确认批量删除的毕业生信息。
[image: ]
图4-6-2毕业生管理-批量删除-第二步确认毕业生信息

第三步，如图4-6-3，批量删除完成，返回批量删除的结果。
[image: ]
图4-6-3毕业生管理-批量删除-第三步完成

[bookmark: _Toc383605709]五、系统设置
高校用户的系统设置包括“公共代码、专业管理、地区管理、用户管理”4个模块。高校用户只对“用户管理”有操作权限。用户可以设置每页显示的数据条数，翻页；若想直接跳转到某页，需要在空格中输入相应页码后，点击按钮“go”。
[bookmark: _Toc383605710]1、公共代码
如图5-1，高校用户没有公共代码的操作权限；但可在下拉菜单中选择类别（默认为全部类别）；并将查询内容导出为excel或dbf文件。
[image: ]
图5-1 系统设置-公共代码
[bookmark: _Toc383605711]2、专业管理
如图5-2，高校用户没有专业管理的操作权限，但可在下拉菜单中选择相应届数（默认为当届）、学历层次（默认为全部学历层次），输入专业代码或名称关键词进行查询；并将查询内容导出为excel或dbf文件。
[image: ]
图5-2 系统设置-专业管理
[bookmark: _Toc383605712]3、地区管理
如图5-3，高校用户没有地区管理的操作权限，但可以下拉菜单中选择相应届数（默认为当届）、省份（默认为全部省份），输入地区代码或名称关键词进行查询；并将查询内容导出为excel或dbf文件。
[image: ]
图5-3 系统设置-地区管理   
[bookmark: _Toc383605713]4、用户管理
高校用户的用户管理包括账户设置、本校用户。
4-1、账户设置
如图5-4-1，用户可以查看账户信息；除账户类型、高校、学信账户外，其他个人信息都可以修改；毕业生操作范围，需要联系管理员修改。
[image: ]
图5-4-1用户管理-账户设置
4-2、本校用户：
如图5-4-2，校级用户可以查看本校各用户的个人信息（姓名、部门、职务、邮箱、手机、电话、传真、QQ）和管理范围（学历）。
[image: ]
图5-4-2用户管理-本校用户
12

image1.jpeg
FERERS

el

fet

L3

L)

BRBEE

e

WEE

EET ey 12

HEHRBRBE





image2.png
A v A H b A b A B M 9 R 4

The National University Graduate Employment Management and Monitoring System

RPE:

S





image3.png
BERE HERKE]

P45 : 10001@ncss.org.cn  eaiE: 010-88888822 |1}
TIAARRR : HEPEERRS

At e A G

R WAL TR
0.00% 0.00% 0.00%

BALABOSAHO WALABOSAS RALABOZARO





image4.png
BERE HERKE]

#F45: 10001@ncss.org.en  ERiE: 010-88888822

SEVERESS





image5.png
At e A G

AR bR ipeainlea TR
0.00% 0.00% 0.00%
HAABORAB HAABORASO





image6.png
%J—kﬂ:—r ﬂ HR - HPERER

10 v O, H3280% 20142
55 SRS e Rl *5H k32 elbkE RBREREXH RS B
1037020610270  370202199206274946  h{kfE (IF&E  F#EEl HE ik RELIRBNE =

1011010111122 110101199205200020  Ejfft bW AR HE il FERIBINE =




image7.png
HEVEEEEE wmow

EVEER - EESA
HEESA

> EHEESACRIEEHE:
v BEAEE © HUEAES @ BIIEES CHBRIERS. HREER
> ERESAMM:
SHBETFEEIR (AT SHIRET RS ESARD 7
© BAHEE O TRA
ELINEFER IR
©BA O FBA

v REIERSEAE

> BEESANKYE:  BRERR LEHEANESEERAME R, REBRENEAZNE
BEFESCF | EEH (Rifexcel, doffr. HXHA, EEGMRzpRIE LS.




image8.png
Eﬁlkétr:ﬁgﬂ B HEER O EES

BN L5 32 #F10008_bjxisx

> REDUAMAN -
REMIRT BELE RopiRa
LS P2t pes =ES

e P b pros

_EfEHRR




image9.png
HEWEFEEEE wnoowres  ses

FESA
EFACR! HE: 0%





image10.png
HIVEEREE an o sewe oo

AR T 255! SAKRT 3455 !





image11.png
HEESE

FRTERRR @

FRTENER ¢

5

LR

HE ===

ST

b
®
%

-ECEER-

FRtERRR

FREENER

FREE

e

<<EEFEFIE

FESEE

FESEES

FESSGISRATEIS

v EEERAES

v EEERE

v EEErs




image12.png
CEFRAR: FER v
Fl FWsE BESEL
EREATE] 1| \FEIE E| HelvaiE) TETURRRYyYYMMIES EESstsara

TELEESE @ BEMEE RETEE IEE

Eres) O sEe O SEEE O BS
BaeaiE || BaEE
EBFEME . BT
VAL | SR
ElbER | Sl v
IRERESAS || RERIRINE v

0 S53EsrrsESERMSNSHIISHER  WESSIRECFENR

=




image13.png
I =




image14.png




image15.png
BEER

v EB4ES
v Ri%

O ¥ERER
a Fls5E
o #s

O EsEEs)

v HE
v BEER
a*s
O =55
O A=Fadia

v iEHFSB
v ki
a5

O EFFEn
O Ealledia]

v 15

v FitERER
-2

O ERESEEs
O Ees2es)





image16.png
10 v M, H#3I72%

2014 v FR MM -





image17.png




image18.png
ane




image19.png
g Tl
B SR BRI

LEEEXERBSHH T AR
® EXCEL O CSV O DBF

LRESUXHIRRTRTN?
© HiEER O mITER
LESUHOREIATD, BEEHRBIBMEMBTERS?

© &, FRELRBIHEST CERETTHER
2, BHEMIRERS CERETUR




image20.png
HAEEREE a o w

EAVERSER R

B—%: BABES BTH: WARIERS

ST AR IRl AR |
ERASEIEMRELEMEES (RR1004, ST—AEES) «
EES

BE3 =




image21.png
T HPEER MR <<iBEEAPESIE

B—%: MALES B WAEERS : HEMBRRE
RBERANAELS, HEAINRLIERS
TR SR MR AL (E R — ST A R
@ %8 #i *¥5 (53 FH it
@ 32322323 & dkmAF FRERL FHY

e





image22.png
HEEREE sn o wuree  pews <CEEEAESIE

B—%: MALES B WAEERS B=%: REMERE

B ESTE 3]




image23.png
AHREB wn oz sses

5% i)
L:21] 1 b
L:21] 2 x
% ot i
Rk 02 EhE
% 03 %
% 04 fizs
% 05 BRI
% 06 iR
% o7 Fik
Rk 08 a3




image24.png
Zl

ETE ax zess cuss

10 v E@E

ShER FUAE FER FAFRAN FASFRh
HRET 010101 SREEVUEF =% £¥x
Eiee=a 010102 FEEE =5 s
HRET 010103, SHEEF =% £¥x
Eiee=a 010104 BEY =5 s
Eiee=a 010105 s =5 s
Eiee=a 010106 =5 =5 s
Eiee=a 010107 =EF =5 s
Eiee=a 010108 AT =5 s
Eiee=a 020101 BREFS E e
Eiee=a 020102 EFEEs E e

23455 H2357 , BIR B | <1 ]2]3]a]s]>]5m Go




image25.png
WREE er zess  wses

10 v E@E

€8

110100

110101

110102

110105

110106

110107

110108

110109

110111

110112

34725 | H348T , B1EH

=i
AREHER
FEX
X
HEX

[BEScl=S
BUX
BN

BRER
AREHER
AFREREX
Rl iy
Eloat:li: e
AFEEFEEX
AFEHERLX
AtEEEEX
AeF R
AFREELX

ALREEMNX

EIERIBIRRIA6

ARG AN BRI SRES
IFRERERX AN TN SRES
IFREERXANEFHTSRES
ARGHEAR AL EFNTSRES
IFRGFERANEFNHLRES
AFRGARURAAEFNTSRES
IFREEERANEFNTSRES
AT EGAR AL BRI SRS
AFREELURAAEFHSRES

IFREENXANEFTSRES

VB RRRI BT

ARG AN BRI SRES
IFRERERX AN TN SRES
IFREERXANEFHTSRES
ARGHEAR AL EFNTSRES
IFRGFERANEFNHLRES
AFRGARURAAEFNTSRES
IFREEERANEFNTSRES
AT EGAR AL BRI SRS
AFREELURAAEFHSRES

IFREENXANEFTSRES




image26.png
TKPEE wm o suen  meee o ween
[ TR 5
B dmAFE

F{ERF: BHE

#E: BER
ElRERATZY
BS IR

#45:  10001@ncss.org.cn

Fil: 15126658815

#iE:  010-88888822

f5H:  010-88888822

Qa: 584821548





image27.png
AR an

Ly SMEZ
B

RrE MiEE

B

BER Bl

FHRE  AAEER O AOmEs

£

HER

EE

[z

walyu@163.com

school@ncss org.cn

10001@ncss org.cn

Fil

15120083847

15120055425

15126658815

g

66097301~
201

010-
88888822

BT iy
#H Qa EWEE
ALH
34343445 345356563

010-
88888822

584821548




